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NEU: Integration der bisherigen Norm DIN 676 in die neue DIN 5008  
und Anpassung der Bemaßung  
 
 

 
 
  

Deutsches Institut für Normung  

 

Die neue DIN 5008 kann beim Beuth-Verlag (www.beuth.de) bezogen werden. 

DIN 5008 
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Absenderangabe 
Zusätze und Vermerke 
Empfängeranschrift 
Betreff 
Anrede Text 
Gruß 
Firmenbezeichnung 
Unterschriftswiederholung 
Anlagen- und Verteilvermerke  
   
Einrückung 
  
Informationsblock 
Anlagen- und Verteilvermerke  
(wenn aus Platzgründen nicht  
auf der linken Seite möglich)  

 
 
 

Neues beim Anschriftfeld  
 

 

 
 
 
Beim Geschäftsbrief: Die Bedeutung des Informationsblocks wird hervorgehoben. 
 
 
 
 
 
  

25 mm von der linken Blattkante  

50 mm von der linken Blattkante  

125 mm von der linken Blattkante  
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numerische Schreibung: 2012-03-19  
 
 
 
 
alphanumerische Schreibung: 19. März 2012 
 9. März 2012 
 09. März 2012 
 
 
 
 
 
 
 
Es gibt viele Möglichkeiten, einen Text 
im Aussehen zu verändern.  
 
 
 
 
Wir präsentieren unsere neuesten  
Kreationen (Modell „Paris“). Ein …  
 
 
 
 
 
 
Es gibt viele Möglichkeiten, einen  
Text im Aussehen zu verändern.  
 

Unterstreichen nicht möglich! Unterlänge! 

 
 
 
 
 
 
 
DIN°5008, 3°%°Skonto 
 
 
 

Kalenderdaten 

Jahreszahl nur noch vierstellig! 

▪ bei einstelligen Tagangaben keine  
  „führende Null“! 
▪ Monatsname im Text sollte ausge-  
  schrieben werden!  
 

Hervorhebungen 

Satzzeichen innerhalb einer Hervorhebung 
werden in die Hervorhebung einbezogen.  

Satzzeichen am Ende einer Hervorhebung 
werden nur dann in die Hervorhebung ein-
bezogen, wenn sie inhaltlich zum hervor-
zuhebenden Teil gehören.  

Dem Unterstreichen sollen andere Hervor-
hebungsarten vorgezogen werden, weil 
beim Unterstreichen Unterlängen weder 
gestreift noch geschnitten werden dürfen.  

geschützte Leerzeichen 

Zusammengehörige Teile, die durch Zwi-
schenräume gegliedert werden, dürfen 
auch an den Zwischenräumen nicht ge-
trennt werden und sind ggf. durch ge-
schützte Zeichen gegen einen unbeabsich-
tigten Zeilenumbruch zu sichern. 
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keine „führende Null“ 
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NEU: Diagramme und Abbildungen 
 
Ein Diagramm ist ein Element, das in der Regel aus einer Überschrift, einer grafischen 
Darstellung von Daten, Informationen oder Sachverhalten und ggf. einer erklärenden 
Legende besteht. 
 
Diagramme sind mit mindestens einer Leerzeile Abstand vom vorangehenden  und 
zum nachfolgenden Element anzuordnen. Diagramme sollten zentriert zwischen den 
Seitenrändern stehen.  
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Abbildung 
 
Eine Abbildung ist eine dem Text beigegebene Grafik, die als Blickfang, als Illustrati-
on oder der Verdeutlichung des Textes dient. Grafiken sind eigenständige Dateien 
unterschiedlicher Formate. 
 
Frei zu positionierende Abbildungen sind mindestens 2 mm zu den angrenzenden 
Elementen abzusetzen. Wird eine Abbildung in den Textfluss integriert, ist darauf zu 
achten, dass die Abbildung nicht den Zeilenabstand verändert. 
 
Eine Bildunterschrift soll einen Bezug zwischen Abbildung und Text herstellen. Sie 
soll in einer kleineren Schrift  und z. B. kursiv etc. und zentriert dargestellt werden. 
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NEU: Längere Texte 

 z. B. Berichte, Thesenpapiere, Tischvorlagen, Facharbeiten, Diplomarbeiten  

 
 

► Titelblatt 
► Inhaltsverzeichnis 
► einheitliche Schrift 
► festgelegte Formatierungen für Überschriften, Kopf- und Fußzeilen 
► einheitlicher Zeilenabstand 
► neue Abschnitte beginnen auf einer neuen Seite 
► Seitenränder dem Zweck angepasst (z. B. Korrekturrand rechts) 
► evtl. Marginalspalte (erleichtert das Lesen) 

 

 

linker Rand  
25 mm  
 

Kopfzeile mit  
Seitenzahl; 
alternativ Fußzeile 
mit Seitenzahl  
 

rechter Rand 25 mm; 
bei Korrekturen 50 mm 

Zeilenabstand  
1,5-zeilig oder ein 
anderes einheitliches 
Zeilenmaß  

Fußnoten (auf der 
jeweiligen Seite), mit 
Fußnotenstrich,  
mind. eine Leerzeile 
Abstand. 
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